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ACTA N° 545 

FECHA:   Fusagasugá 29/11/ 2023 

HORA: –

LUGAR: Comunidad de Cuidado Hogar Francisco y Clara  

TEMA: Socialización y  Verificación de cumplimiento de los formatos e instrumentos, documentos, 
lineamientos del mapa procesos de la SDIS   

ASISTENTES: Coordinación, profesionales, Delegadas Documentales de la Comunidad de Cuidado 

ORDEN  DEL DÍA:  

1. Socialización y Verificación de cumplimiento  de los formatos e instrumentos, documentos,  
lineamientos que se encuentran en el mapa procesos de SDIS. 
 

DESARROLLO: 

En el mes de noviembre   el área de gestión documental realiza socialización y   verificación   de los 

documentos implementados por SDIS pero antes se verifica el cumplimiento de las normas de 

bioseguridad para la prevención, promoción conservación de la salud con ocasión de infecciones 

respiratorias incluidas las originadas por Covid -19 realizando desinfección de manos recurrentemente y 

uso de tapabocas. 

Con el objetivo de verificar que todos los funcionarios cumplan con la utilización de los mismos, utilizando 

como materiales una cámara de celular y computador esta socialización y verificación   se realiza en 

conjunto con  coordinación y las  delegadas documentales dela  la Comunidad de Cuidado Hogar 

Francisco y Clara donde se  realizó  la  revisión y verificación  de los formatos e instrumentos, 

documentos, lineamientos que se encuentran en el mapa procesos de SDIS. Y  garantiza  que todo  el  

talento humano de la Comunidad de Cuidado Hogar Francisco y Clara están haciendo uso de los 

documentos en mención  y cumpliendo con los lineamientos dados por la SDIS. 

también se les recuerda a los profesionales que todos los meses deben estar revisando con frecuencia el 

mapa procesos de la secretaria de integración social para poder verificar si hay actualizaciones de 

formatos. 
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Elaboró: Divia Sabogal Díaz Delegada Documental 
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